V. Vnitini rad Skolni druziny

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim stfednim, vys$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druzina (dale SD) tvoii ve dnech §kolniho vyugovani mezistupeit mezi
vzdélavanim a vychovou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho
vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera ji odliduji od skolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je
zabezpedeni zajmové, odpoé¢inkové a rekreadni &innosti zakd. Skolni druzina miiZe ziizovat
zajmové krouzky a také jednorazové Cinnosti (napft. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce).
Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zékladni skoly.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zzaku a jejich zakonnvych zastupcu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickvmi pracovniky

Povinnosti Zaka a zakonného zastupce:

o  Zak bez védomi vychovatelky neopousti oddéleni $kolni druziny ani jiné uréené misto
pobytu.

74k je povinen plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi
pfedpisy a vnitinim fadem.

e  Zak je povinen dodrzovat vnitini ¥ad §kolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byl seznamen.

e  Zakonny zastupce je povinen informovat Skolské zatizeni o zmén¢€ zdravotni zptsobilosti
zaka, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv
na prub¢h zajmového vzdelavani, oznamovat tidaje, které jsou podstatné pro pribéh
vzdélavani nebo bezpecnost zaka a zmény v téchto udajich.

e 74k se ve $kolni druziné chova slusné k dospélym i jinym zaktim $koly, dba pokynii
pedagogickych a provoznich pracovniki.

e  Zak chodi vhodné a ist& upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory $kolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pied poskozenim.

e  Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; zakam jsou zakdzany viechny &innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych a
zdravi skodlivych latek).

e 74k nepouzivé ve $kolni druzing predméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpeénost
jeho nebo jinych osob.

e Za hracky, knihy a jiné pomtcky odpovidéa zak nebo skupina zaku, kterym byly ptidéleny.
Svévolné poSkozeni a zpiisob ndhrady bude projednédn se zdkonnym zastupcem Zéka.

e Hrubé slovni a fyzické utoky zdka vici pracovnikiim druziny se vzdy povazuji za zdvazné
poruseni povinnosti stanovenych timto vnitinim radem.

e Pokud zak soustavné poruSuje vnitini fad Skolni druziny a narusuje ¢innost skolni druZziny,
porusil kazen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich a ptipadné i svou vlastni
nebo z jinych zavaznych diivodi mize byt rozhodnutim feditele Skoly ze Skolni druziny
vyloucen.



Pravo zaka a zakonného zastupce:

e 7ak ma pravo Glastnit se viech volnogasovych aktivit potadanych SD.
e 74k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili.

e Ma pravo vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na
odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek.

e Ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin¢.
Kazdy traz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez
zbyte¢ného odkladu.

e 74k ma pravo na vyjadieni vlastniho nazoru ve vécech, které se ho tykaji. Sviij ndzor
musi vyjadfovat pfimefenou formou, ktera odpovidéd zdsadam sluSnosti a dobrého
obcanského souziti.

e 7Zak ma pravo na odpocinek dle vlastni potieby.

e Ma pravo na poskytnuti pomoci v pfipad¢, kdy se dostane do nesnazi, na zvlastni péci
v odivodnénych piipadech.

e Zakonny zéstupce ma pravo byt sezndmen s hlavnimi cili Skolni druziny, vyjadfovat se
k jeji praci, vznaSet ptipominky a podnéty (napt. pomoci webové stranky, tfidnich
schiizek atd.)

2. Provoz a vnitini reZim $kolni druZiny

Ranni sluzba:
Prichod déti do ranni druZiny:
e Ranni druzina je od 6.15 hodin a pfichod déti je umoznén do 7.00 hodin.
e Dozor nad détmi u Saten SD do 7.00 hodin vykonava vychovatelka, kterd ma sluzbu
od 6.15 hodin. Zajisti osvétleni chodeb a otevieni hlavnich Saten pro druZinové déti.
e Na pavilonu SD se déti schazi v dané herné&, kde vychovatelka zajistuje innost dle
potieb déti.
e V dobé od 6.15 — 7. 45 hodin probiha spontanni ¢innost $kolni druziny — viz
dochazkovy sesit.
e Déti piichazeji do heren SD v backorach.
e V 7.00 hodin dozorujici vychovatelka ptrechazi ke svému oddé¢leni. Od této doby jsou
déti rozdélené do oddéleni — zpravidla dle véku a kolektivu.

Piechod déti na vyucovani:

e Vychovatelka v 7.45 hodin prevadi déti do tfid, déti prechazeji do své tfidy na

vyucovani.

e Dalsi vychovatelka zajistuje od této doby dozor u Saten SD aZ do 8.00 hodin.
O dochazce na ranni druzinu vede vychovatelka zdznamy s uvedenim ¢asu ptichodu do skolni
druziny. Tuto dochdzku po skonceni mésice piedd do dokumentace vedouci vychovatelce.
Vychovatelky, které maji sluzbu u déti, tyto zaznamy po skonceni sluzby ponechavaji v
danych hernéch.

Piechazeni déti do Skolni druZiny v dobé po vyucovani:
e Vychovatelka ¢eka ve své hern¢ a piebira druzinové déti od vyucujici ucitelky.
e Zustavaji-li déti na pokyn vyucujiciho jesté ve tiid€, musi vyucujici téZ zajistit predani
ditéte do skolni druziny.




V ptipad¢, ze se déti z jedné tiidy rozdé€luji do vice druzin, musi se vychovatelka a
ucitelka domluvit na zptisobu a mist¢ pfedani déti.

Obédy:

1. tiidy:
Vychovatelka odvadi do skolni jidelny na obéd celou 1. tfidu, v urceny ¢as si na
nedruzinové déti ¢ekaji rodice u hlavniho vchodu.

2.,3. a4. tridy:
Po skonceni vyucovani vychovatelka odvadi do skolni jidelny na obéd pouze druzinové
zaky.
O ptitomnosti déti vede vychovatelka dochazku a po skonceni mésice pfeda dokumentaci
vedouci vychovatelce.
Stav konta jednotlivych déti ve Skolni jideln€ si musi sledovat rodice, vychovatelka nema
tuto povinnost.

Hlavni ¢innost ve S$kolni druZiné:

Hlavni ¢innost ve $kolni druziné probiha v oddé€lenich.
V oddéleni je zapsdno maximalné 30 déti.
Dité je zapsano do Skolni druziny po odevzdani ptihlasky — ptihlaSky jsou vybirany do
15.6.
Do 15. 9. je termin uhrazeni poplatku za skolni druzinu na ucet skoly.
O cinnosti a dochazce do druziny vede kazda vychovatelka zdznamy v ,,tfidni knize*
Prehled vychovné vzdélavaci prace.
Tato kniha se odevzdava kazdy patek do kabinetu vychovatelek.
Vychovatelka vede aktudlni piehled v ,.tfidni knize* o odchodech déti. Potidi 2 kopie (
Ix pro tfidni ucitelku — ptehled druzinovych déti, 1 kopii poneché na stolku ve svém
oddéleni SD).
Odchody déti ze skolni druziny: do 13.00 hodin

po skonceni krouzku

v 15 hodin

v 15.30, v 16.00, v 16.30 a v 17 hodin
Odchazi-1i ze Skolni druZiny dité v jinou dobu, nez je uvedeno na piihlaSce, vede tuto
skute¢nost vychovatelka v ,,tfidni knize* v kolonce dochazka.
Pozadu;ji-li rodice, aby dité odeslo ze Skolni druziny samostatné — v jinou dobu nez je
uvedeno v prihlasce- musi mit dit¢ pisemny souhlas rodicu, ktery obsahuje celé jméno
ditéte, datum a podpis rodict.
Listecky od rodicii se zménou odchodu ze skolni druziny vychovatelka uklada po
dobu 1 mésice.
Na zaklad¢ telefonické vyzvy déti ze Skolni druZiny z bezpecnostnich divodil
neuvolilujeme.
Pii nevyzvednuti ditéte do 17.00 hod. jsme povinni ze zékona dité predat Policii CR,
pokud se nam nepodafi navazat kontakt s rodi¢i — popf. dalsi uréenou osobou.
Vychovatelka zajisti, aby kazdé dit¢ na zacatku Skolniho roku mélo druZinovy
notysek. V notysku jsou vedeny tidaje o odchodech ditéte, informace pro rodice,
informace o akcich SD aj.



Skolni druZina po 15. hoding:

Po 15. hodiné (v 15.30, v 16.00, 16,30 a v 17 hodin) vychovatelka osobn¢ odvede déti
na koncovou sluzbu a pieda pisemny zaznam. Zaznam obsahuje kiestni jméno i
pfijmeni ditéte, dobu odchodu ditéte a uvede, zda dité odchazi samostatné ¢i

s doprovodem. Tento zdznam vychovatelka zapiSe do dochézkového sesitu.

své vychovatelce listek se zpravou, musi tuto skute¢nost vychovatelka zaznamenat i
do predavaciho zdznamu.

Vychovatelka, kterd ma koncovou sluzbu, vede zaznam o odchodech déti ze Skolni
druziny, do zdznamu zapisuje ¢as odchodu ditéte.

Tyto zdznamy se po skon&eni mésice ukladaji do dokumentace SD.

Koncova sluzba je v herné SD u telefonu, zajisti i otvirani $koly pro doprovod.

§atny SD:

Druzinové Satny jsou po cely den uzamcéené — déti si zde mohou nechévat prevleceni
do Skolni druziny, pfevleceni na ven nebo sport.

Za uzamceni Satny svého oddéleni zodpovida béhem dne vychovatelka.

Vstup rodi¢tiim do $aten je povolen pouze po domluvé s pani vychovatelkou nebo
ucitelkou.

Zajmové krouzky v dobé Skolni druZiny:

Vedouci krouzku si osobné vyzvedne déti ve Skolni druziné a po skonceni krouzku je
preda zpét vychovatelce (tyka se krouzki do 15 hodin).

Odchazi-1i dité na krouzek, ktery se kond po 15. hodiné — odchazi dité na vyzvu
vedouciho krouZzku a vedouci krouzku zajisti 1 odchod ditéte domi nebo privede dité
zpét na koncovou sluzbu.

Odpadne-li krouzek, dité zlistava ve §kolni druzin€, odchazi domu ve stejny ¢as, jako
by se krouzek konal.

Na krouzky, které se konaji mimo $kolni druzinu (kopana, aerobik, odbijena...), dité
odchazi ze Skolni druZiny samostatné v dobg, kterou uvedli rodice.

Vychovatelka nema stanovené prestavky. Svou préci si musi zorganizovat tak, aby
byla zajisténa bezpecnost déti. V pripadé potieby musi détem oznamit, kde se nachazi
a kterd jina vychovatelka zajiSt'uje dozor.

Pro &innost SD slouzi viechny prostory $koly podle pfedem dohodnutych pozadavkai.
Vychovatelka se musi seznamit s provoznim fddem pouZzivanych prostort_(kuchyiika,
télocvicna, pocitacova ucebna, Skolni hiiste aj.).

Déti, které nejsou do SD piihlagené a pozaduji-li mimotadné zaiazeni do $kolni
druziny na néktery den, budou pfijaty dle kapacitnich moZznosti. Tyka se i ranni
druZiny.

O vedlejsich skolnich prazdninach je provoz skolni druziny upraven podle poctu déti.
Zajem o pobyt ve Skolni druziné musi rodic¢e nahlasit tyden piedem.

Dité ze Skolni druziny muze byt vylouceno pro opakované poruSovani kdzné a
potadku, pro ohrozovani zdravi a bezpecnosti ostatnich ti€astnikfi. Tomuto rozhodnuti
pfedchazi upozornéni rodi¢im — zékonnym zastupciim zaka.



Bezped

nost Zaku:

Skolni druZina zaji§tuje bezpe¢nost a ochranu zdravi déti pii volnoasovych aktivitach.
Skolni druzina je povinna vést evidenci Girazti déti, k nimz doglo pii ¢innosti ve §kolni
druzing.

Skolni druZina je povinna piihlizet k zékladnim fyziologickym potiebam déti a vytvéiet
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro piredchazeni vzniku socidlné patologickych jevi.
Pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva odborné uéebny (napiiklad télocviénu, poitatovou
ucebnu, keramickou dilnu, bazén), fidi se piislusnymi fady pro tyto ucebny.

Zéci piihlasené do SD jsou poudeni o BOZP a zaznam o poudeni je uveden v ,, piehledu
vychovné vzdélavaci ¢innosti“ jednotlivych oddéleni.

Je zakazéno ponizovani, Sikana, télesné ublizovani a veskeré Cinnosti, které¢ vedou k
ohrozovani dusSevniho i fyzického zdravi zakt. Dale je zakdzano pozivani omamnych a
psychotropnich latek. V piipad¢ zjisténi tohoto problému, bude vznikla situace feSena se
Skolnim metodikem prevence.

V ptipadé€ podezieni na tato pochybeni byly déti pouceny, Ze maji vzniklou situaci
neprodlené hlasit vychovatelce.

Informace pro rodice:

(vyhatek z vnitiniho fadu SD)

1.
2.
3.

e

7.
8.

9.

10.
11.
12.
13.
Jid
14.
15.

16.

Provoz skolni druziny je od 6.15 hodin — 17.00 hodin.
Skolni druzina je pro détil.-3. tfid. Starsi déti zafazujeme dle volné kapacity.
Clenem $kolni druZiny se stane dité po vyplnéni a predani ptihlasky v uréeném
terminu tzn. do 15. Gervna. Dité se miize ze SD odhlasit pouze s pisemnym souhlasem
rodicu ¢1 zdkonného zastupce.
Ptichod déti do ranni druziny je hlavnim vchodem do 7.00 hodin.
Odchody déti ze Skolni druziny:  po obédé — nejpozdéji do 13.00 hodin
v 15 hodin
v 15.30, v 16.00, v 16.30 a 17 hodin
na zajmové a jazykové krouzky.
K mimotfadnému samostatnému odchodu ze $kolni druziny je tfeba pisemny listek.
Listek obsahuje celé jméno ditéte, podpis rodici a datum. Nema-li dité tento listek,
bude ze Skolni druziny uvolnéno dle ¢asu uvedeného na piihlasce a to pouze
vV piipadg, ze odchazi samostatné. Na zakladé telefonického hovoru déti ze SD
Z bezpecnostnich ditvodl neuvoliiujeme.
Vyzvedavani déti ze SD: rodice si vyzvedavaji déti pied $kolou u hlavniho vchodu.
Pii nevyzvednuti ditéte do 17.00 hodin jsme povinni ze zékona dité predat Policii CR,
pokud se ndm nepodafi navéazat kontakt s rodi¢i — popft. dalsi ur€enou osobou.
Vstup rodi¢it do budovy Skoly je povolen pouze po domluvé s pani vychovatelkou.
Ve skolni druzin€ se déti prezouvaji.
Na pobyt v ptirodé ¢i na sportovni ¢innost je doporuceno nosit vhodné obleceni a
obuv. Oznacené véci si mohou déti nechat ulozené v Satné.
Na svacinu a piti je ve SD vy¢lenén ¢as v rezimu dne. Dité miize svaéit i v jiny as
dle vlastni potieby.
Obédy si zafizuji rodi¢e ve §kolni jidelng. Sleduji také stav konta ve SI.
elnicek je na internetovych strankach skoly.
Neptitomnost ditéte ve Skolni druzing je tfteba omluvit.
Déti, které nejsou do SD piihlasené a pozaduji-li mimotadné zatazeni do §kolni druziny
na néktery den, budou pfijaty dle kapacitnich moznosti. Je tfeba pfedem domluvit
s vedouci vychovatelkou (tyka se i ranni SD).
Pro chovéni ve $kolni druzin€ plati stejna pravidla jako ve $kole.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Dit¢ muze byt vylouceno ze skolni druziny pro opakované porusovani kazn¢ a poradku,
pro ohroZovéani zdravi a bezpeénosti ostatnich udastniki SD. Tomuto rozhodnuti
predchazi upozornéni rodi¢lim — zakonnym zastupcim zéka.

O vedlejsich skolnich prazdninéch je provoz Skolni druziny upraven podle poctu déti.
Zéjem o pobyt ve druzin¢ je tfeba osobn¢ nahlasit tyden predem.

Telefonni &islo na mobil SD: +420739036936

Poplatek za Skolni druzinu je tieba uhradit do konce mésice zaii 1 200,-K¢ (za mésic
zafi, fijen, listopad, prosinec) a do konce mésice ledna 1 800,-K¢ (leden, unor, biezen,
duben, kvéten, Cerven).

Pokud rodi¢ pobird ptidavky na dité, feditel Skoly na zakladé pisemné zadosti a
potvrzeni o pobirané davky osvobodi zakonného zastupce od uplaty za Skolni druzinu.
Je to podminéno dolozeni potvrzeni kazdého V4 roku.

Pokud je v kalendaifnim mésici omezen nebo pterusen provoz druziny po dobu delsi
nez 5 dnt, Uplata se ucastnikovi pomérné snizi.

Vnitini #4d SD je umistén na webovych strankach $koly. Zakonny zastupce svym
podpisem v druzinovém denicku zaka stvrzuje, Ze byl seznamen s timto dokumentem.



