V. Vnitini ad $kolni druziny

Obecna ustanoveni

Na zéaklad¢ ustanoveni § 30 zédkona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim stiednim, vys$Sim odborném
a jiném vzdé¢lavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly pro skolské
zafizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném
znéni. Skolni druZina (dale SD) tvoii ve dnech §kolniho vyu¢ovani mezistupeit mezi vzdélavanim a
vychovou ve §kole a vychovou v rodiné. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyu¢ovéni, ma své specifika, ktera
ji odliguji od §kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové, odpocinkové a rekreaéni
ginnosti zakd. Skolni druZina mizZe ziizovat zajmové krouzky a také jednorazové &innosti (napf. vylety,
exkurze, sportovni a kulturni akce). Cinnost druZiny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni
Skoly.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaka a jejich zakonnych zastupcu ve §kolni druziné a

podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickvmi pracovniky

Povinnosti Zaka a zakonného zastupce:

« 74k bez védomi vychovatelky neopousti oddéleni $kolni druZiny ani jiné uréené misto pobytu.

« 74k je povinen plnit pokyny pedagogickych pracovnikil vydané v souladu s pravnimi piedpisy a vnitinim
radem.

« 74k je povinen dodrzovat vnitini ¥ad §kolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s
nimiz byl seznamen.

« Zakonny zastupce je povinen informovat Skolské zatizeni o zmén¢ zdravotni zpusobilosti Zéka,
zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového
vzdélavani, oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zéka a zmény v
téchto udajich.

« 74k se ve §kolni druziné chova sluné k dospélym i jinym zaktm $koly, dba pokynii pedagogickych a
provoznich pracovniki.

« 74k chodi vhodné a &isté upraven a oblegen, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje prostory §kolni
druziny v Cistoté a potadku, chrani majetek pred poSkozenim.

« Zéci chrani své zdravi i zdravi spoluzakii; Zakiim jsou zakazany viechny &innosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napft. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuZivani ndvykovych a zdravi Skodlivych latek).

« 74k nenosi do druziny pfedméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpeénost jeho nebo jinych osob.

* Za hracky, knihy a jiné pomucky odpovida Zak nebo skupina zaka, kterym byly pfidéleny. Svévolné
poskozeni a zplisob ndhrady bude projednan se zdkonnym zastupcem zéka.

* Hrubé¢ slovni a fyzické utoky Zaka viic¢i pracovnikim druziny se vzdy povazuji za zdvazné poruseni
povinnosti stanovenych timto vnitinim fadem.

* Pokud Z4k soustavné poruSuje vnitini fad Skolni druZiny a naruSuje ¢innost Skolni druziny, porusil kdzen a
poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich a pfipadné i svou vlastni nebo z jinych zavaznych divodia
muze byt rozhodnutim feditele Skoly ze Skolni druziny vyloucen.

«Zaci ve $kolni druziné nepouzivaji mobilni telefony, volaci hodinky, naramky ani tablety. Zaroveii
nepofizuji zadné vizualni ani zvukové nahravky pedagogickych pracovnika.

Rezim pouzivani

Mobilni telefony a jina elektronicka zatfizeni jsou mimo dobu jejich ptipadného uzivani odkladany v tasce,
ptipadné do skiinky.

Jsou odlozeny v rezimu vypnutého zvuku, vibraci, ¢i rezimu letadlo. Na Skolnich akcich, jako jsou vylety,
sportovni akce, lyZai'ské vycviky, exkurze, Skoly v pfirod¢, kulturni programy a dalsi akce konané zpravidla
mimo Skolu, pfi nichz zaroven probiha vzdélavani podle Skolniho vzdélavaciho programu, rozhoduje o
pouzivani mobilnich telefonil podle konkrétnich okolnosti pedagogicky pracovnik. Na dlouhodobych akcich
jako jsou napft. lyzatsky vycvik, S§kola v ptirodé¢ mize pedagogicky pracovnik zohlednit i vétSinovy nazor
zakonnych zastupcl a pouzivani uplné zakazat.

Stejna pravidla a rezim je uplatnén 1 ve Skolni druzing.



Kde se nesmi pouzivat

Pti vyuce.

Ve 8kolni jidelné, zde je nutné zajistit bezpecnost, hygienické standardy a vhodné prostiedi pro spolecné
stolovani.

Ve studovné skoly o prestavkach.

Kde se smi pouzivat mobilni telefon

Pti vyuce pouze se svolenim pedagogického pracovnika, pokud mobilni telefon nebo jiné elektronické
zatizeni slouzi jako ucebni pomucka.

O prestavkach a béhem poledni prestavky je pouzivani mobilniho telefonu povoleno, pokud tim Z4k nerusi
ostatni, neohrozuje bezpecnost a dodrzuje pravidla ochrany soukromi.

Co neni dovoleno

Potizovat zvukové, obrazové nebo audiovizudlni zaznamy osob bez jejich souhlasu.

(Nahravky, fotografie nebo videa bez souhlasu dotcenych osob zvefejiiovat nebo sdilet.)

Zvetejnovat nebo sdilet nahravky, fotografie ¢i videa bez souhlasu dotcenych osob.

Pouzivat mobilni telefon zplisobem, ktery zasahuje do soukromi nebo narusSuje prava ostatnich osob.
Vyuzivat mobilni telefony nebo jina elektronicka zatizeni k zesmésnovani, vyhrozovani, ponizovani,
kybersikan¢ nebo jinému nevhodnému jednani vii¢i spoluzakiim, zaméstnanctim Skoly ¢i dal§im osobam.
Docasné odebrani zatizeni

Pokud 7ék zavazn€ porusuje pravidla, mize pedagogicky pracovnik do¢asné odebrat mobilni telefon nebo
jiné elektronické zatfizeni na dobu do konce vyucovaci hodiny. Zafizeni je v rezimu vypnuto zvonéni nebo v
rezimu letadlo a odevzdano na sttl ucitele v cele, nebo vzadu tfidy. Po konci hodiny si zak své zatizeni opét
vezme zpét.

Za opakované porusSovani zakazu mu je udéleno kazeniské opatreni

Pravo zaka a zakonného zastupce:

« 74k mé pravo ucastnit se viech volno¢asovych aktivit poradanych SD.

« 74k mé pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nésili.

* Mé pravo vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek.

» M pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy Graz nebo
vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte&ného odkladu. « Zak ma
pravo na vyjadieni vlastniho nazoru ve vécech, které se ho tykaji. Svlij ndzor musi vyjadfovat pfimétenou
formou, ktera odpovida zasadam slusnosti a dobrého obcanského souziti.

« Zak mé pravo na odpocinek dle vlastni potieby.

* Ma pravo na poskytnuti pomoci v piipadé, kdy se dostane do nesnazi, na zvlastni péc¢i v odtivodnénych
ptipadech.

* Zékonny zastupce ma pravo byt seznamen s hlavnimi cili S8kolni druziny, vyjadtovat se k jeji praci, vznaSet
pfipominky a podnéty (napt. pomoci webové stranky, tfidnich schlizek atd.)

«Zakonny zastupce je povinen nahlésit zmény kontaktnich telefonnich Cisel pro pfipad nemoci zéka.



2. PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLNI DRUZINY

Hlavni ¢innost ve $kolni druziné:

* Hlavni ¢innost ve Skolni druzin¢ probiha v oddélenich.

* V odd¢leni je zapsano maximalné 30 zak.

*Provoz $kolni druziny je od 6.15 hodin do 17.00 hodin

« 74k je zapsano do §kolni druziny po odevzdani ptihlasky, které jsou vybirdny do konce mésice kvétna

+O cinnosti a dochazce ve Skolni druziné vede kazda vychovatelka zaznamy v elektronické tfidni knize.
*Vychovatelka nema stanovené prestavky. Svou préaci si musi zorganizovat tak, aby byla zajisténa
bezpe€nost zakll. V pfipad¢ potifeby musi détem oznamit, kde se nachézi a kterd jina vychovatelka zajistuje
dozor.

«Pro &innost SD slouZi viechny prostory $koly podle pfedem dohodnutych pozadavkil. Vychovatelka se musi
seznamit s provoznim fadem pouzivanych prostorii (kuchyiika, t€locvi¢na, gymnasticky sal, hudebna,
pocita¢ova ucebna, Skolni hiisteé aj.).

«Skolni druzina realizuje vychovn& vzd&lavaci innost ve vychové mimo vyudovani, zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych Cinnosti.

«Zaci, ktefi nejsou do SD piihlaseni a pozaduji-li mimo#adné zatazeni do $kolni druziny na néktery den,
budou piijati dle kapacitnich moznosti. Tyka se i ranni druziny.

Ranni sluzba:

*Ptichod zakii do ranni druZiny je umoznén od 6.15 hodin do 7.00 hodin. Poté se Skola z bezpecnostnich a

organizac¢nich diivodi uzamyka.

* Dozor nad Zaky u hlavniho vchodu vykonava vychovatelka, kterd mé sluzbu od 6.15 hodin. Zajisti

osvétleni chodeb a odemceni Saten 1.t¥id.

* Rano se Zaci schazi v dané herné, kde vychovatelka zajist'uje ¢innost dle jejich potieb.

* V. dobé& od 6.15 — 7. 45 hodin probiha spontanni ¢innost $kolni druziny — viz dochézkovy sesit.

« Zéci ptichazeji do heren SD piezuti.

* Vychovatelka v 7.45 hodin prevadi zéky do tfid na vyucovani.

* Dalsi vychovatelka zajistuje od této doby dozor u Saten 1.tfid do 8.00 hodin.

e O dochazce ranni druziny vede vychovatelka zdznamy s uvedenim ¢asu piichodu zakt do Skolni

druziny. Vychovatelky, které maji sluzbu u zak, tyto zdznamy po skonceni sluzby ponechavaji v
danych hernach.

Piechazeni Zaku do $kolni druZiny v dobé po vyucovani:

*Na nedruzinové zaky ¢ekaji rodice po skonceni vyucovani u hlavniho vchodu, ptipadné odchéze;ji
samostatné.

* Vychovatelky 1. a 2.tfid si vyzvedavaji zaky v jejich kmenovych tiidach.

*Vychovatelky 3.tfid cekaji ve své herné, kde si prebiraji druzinové zaky od vyucujici ucitelky.

» Zustavaji-li zaci na pokyn vyucujiciho jesté ve tfid€, musi vyucujici téz zajistit predani zakt do Skolni
druziny.

* V ptipadg¢, Ze se zZaci z jedné tiidy rozdéluji do vice druzin, musi se vychovatelka s ucitelkou domluvit na
zpiisobu a misté predani.
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Obédy:

1., 2., 3., ptfipadné 4.tfidy vychovatelka odvadi ve stanovené ¢asy do Skolni jidelny druzinové Zaky.
Stav konta v jidelné sleduji rodice, stejné tak jako voleni si ob&du.
*Béhem vedlejSich prazdnin a feditelského volna Skolni jidelna nevafi.

POPLATKY ve $§kolni druziné

Za skolni druzinu se vybirad poplatek pro 1. a II. pololeti. Poplatky probihaji bezhotovostni platbou
prostiednictvim modulu Platby v systému Bakalari.

*V L. pololeti se hradi poplatek ve vysi 1.200,-K¢. Ve I1. pololeti se hradi poplatek ve vysi 1.800,-K¢.

*Oba poplatky jsou splatné dle instrukei, které budou rodi¢lim zaslany ptes systém Bakalafi.

*Rodige zaki, ktefi navitévuji §kolni druzinu uhradi jednorazovy poplatek 35,-K¢& za DENICEK SKOLNI
DRUZINY. Rodice se v deni¢ku seznami s vynatkem $kolniho ¥adu, ktery podepisi. Dale rodi¢e vyplni
kontaktni idaje a vyplni kolonku zdravotni stav. Zak nosi deniek denné u sebe. Poplatek za $kolni denicek
probih bezhotovostni platbou prostiednictvim modulu Platby v systému Bakalafi.

ODCHODY zaku ze §kolni druziny

*Odchody zaki ze skolni druziny jsou vzhledem ke skladé zaméstnani, personalnim podminkédm a
bezpecnosti zakl stanoveny na tyto ¢asy:

- Po vyucovani

- Po obéd¢. Zpravidla byva odchod stanoven na 12.15

- Ve 13.00, v 15.00, v 15.30, v 16.00, v 16.30 a v 17.00 hodin.
*Rodice na zaky Cekaji ve stanovené Casy u hlavniho vchodu, pfipadné u vchodu jidelny. Do skoly
nevstupuji.
* Pozaduji-li rodiCe, aby zdk odchazel ze Skolni druziny samostatné — v jinou dobu, nez je uvedeno
v prihlasce, musi mit zak pisemny souhlas rodicu, ktery obsahuje celé jméno zaka, datum a podpis rodict.
* ListeCky od rodict se zménou odchodu ze Skolni druziny vychovatelka uklada po dobu 1 mésice.
* Na zaklad¢ telefonické vyzvy, SMS ani WhatsApp zpravy zaky ze Skolni druziny z bezpecnostnich diivodi
neuvolnujeme.
« Pii nevyzvednuti zaka do 17.00 hod. jsme povinni ze zakona zaka piedat Policii CR, pokud se nam
nepodaii navazat kontakt s rodi¢i — popt. dal$i uré¢enou osobou.

Skolni druzina po 15. hodin&:

* Po 15. hoding (v 15.30, v 16.00, 16,30 a v 17 hodin) vychovatelka osobné odvede zaky na koncovou
sluzbu a pteda pisemny zdznam. Zaznam obsahuje celé jméno Zaka, tfidu a dobu odchodu a uvede, zda
odchazi samostatn¢ ¢i s doprovodem. Tento zaznam vychovatelka zapiSe do dochazkového sesitu.

* Vychovatelka, kterd ma koncovou sluzbu, vede zaznamy o odchodech zaka ze skolni druziny, do zdznamu
zapisuje ¢as odchodu zéka.

« Tyto zdznamy se po skon&eni $kolniho roku ukladaji do dokumentace SD.

éatny SD:

« Satny 1.tfid jsou po cely den uzaméené — Zaci si zde mohou nechavat prevleéeni do $kolni druziny,
ptevleceni na ven nebo sport.
*Vychovatelka vykonavajici ranni dozor Satny v 7.55 uzamyka.
*Vstup rodicim do Saten je povolen pouze po domluve s pani vychovatelkou nebo ucitelkou.
«Z4ci 2., 3., a 4.t¥id maji uzamykatelné atni skinky.



Zajmové krouzky v dobé $kolni druziny:

* Vedouci krouzku si osobné vyzvedava zaky ve skolni druzin€ a po skonceni krouzku je ptedava zpét
vychovatelce (tyka se krouzkl do 15 hodin).

* Odchazi-li zak na krouzek, ktery se kona po 15. hodin¢ — odchazi zak na vyzvu vedouciho krouzku a
vedouci krouzku zajisti i odchod zadka domt nebo privede zaka zpét na koncovou sluzbu.

* Odpadne-li krouzek, zak zustava ve skolni druzin¢, odchazi domii ve stejny Cas, jako by se krouzek konal.
* Na krouzky, které se konaji mimo $kolni druzinu zak odchazi ze skolni druziny samostatné v dobé
standardnich odchodovych ¢ast.

Provoz §kolni druziny o vedlejSich prazdninach a reditelskych volnech:

* O vedlejsich skolnich prazdninéch a feditelskych volnech je provoz skolni druziny ¢asové omezen a
upraven podle poctu zaki.
* Zajem o pobyt ve Skolni druziné musi rodice nahlasit 14 dni pfedem, a to vyplnénim zévazné ptihlasky.

Odhlaseni zaku ze §kolni druziny:

Dlouhodoba absence ve $kolni druziné neznamena odhlaseni ze $kolni druziny. Zak musi byt ze $kolni
druziny odhlasen pisemnou formou. OdhlaSenim se rozumi vyplnéni piislusného formuléie, ktery obsahuje
celé jméno zaka, tiidu, datum, od kterého je zak ze Skolni druziny odhlaSen a podpis zdkonného zéstupce.
Odhléseni nabyva platnosti od nasledujiciho mésice po podani zadosti.

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred socialné patologickymi
jevy

« Zak miZe byt ze skolni druziny vylouden pro opakované porusovani kazné a poradku, pro ohrozovani
zdravi a bezpec€nosti ostatnich ucastnikil. Tomuto rozhodnuti pfedchazi upozornéni rodicim — zakonnym
zastupcim zéka.

« Skolni druZina zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi déti p¥i volnogasovych aktivitach.

« Skolni druzina je povinna pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam déti a vytvafet podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro ptredchazeni vzniku socialné patologickych jevi.

« Skolni druzina je povinna vést evidenci urazi déti, k nimz doglo pii ¢innosti ve $kolni druzing.

« Pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva odborné uéebny (naptiklad télocviénu, gymnasticky sal, hudebnu,
pocitacovou ucebnu), fidi se piislusnymi fady pro tyto ucebny.

« Zaci prihlageni do SD jsou poucéeni o BOZP a zaznam o pouéeni je uveden v systému Bakalafi u kazdého
oddéleni.

* Je zakazano ponizovani, Sikana, télesné¢ ublizovani a veskeré ¢innosti, které vedou k ohrozovani dusevniho
1 fyzického zdravi zaki. Déle je zakdzano pozivani omamnych a psychotropnich latek. V ptipadé zjisténi
tohoto problému, bude vznikla situace fesena se Skolnim metodikem prevence.

* V ptipadé podezieni na tato pochybeni byly déti pouceny, Ze maji vzniklou situaci neprodlen¢ hlasit
vychovatelce.



Informace pro rodi¢e: (vyiiatek z vniténiho ¥adu SD)
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Provoz skolni druziny od 6.15 hodin do 17.00 hodin.

O vedlejsich skolnich prazdninéch a feditelskych volnech je provoz skolni druziny ¢asové omezen a
upraven podle poctu zakli. Zajem o pobyt ve Skolni druZin€ musi rodi€e nahlasit 14 dni pfedem, a to
vyplnénim zévazné ptihlasky.

Skolni druzina je pro zaky 1.-3. t¥id. Starsi zaky zatazujeme dle volné kapacity.

Clenem $kolni druziny se stane Zak po vyplnéni a predani piihlasky v uréeném terminu — do konce
mésice ¢ervna.

74k miize byt ze SD odhlasen pouze s pisemnym souhlasem rodi¢t &i zakonného zéastupce.

Ptichod 74kl do ranni druZiny je hlavnim vchodem do 7.00 hodin.

Odchody 74kt ze Skolni druziny jsou vzhledem ke skladbé zamé&stnani, personalnim podminkam a
bezpecnosti zakill stanoveny na tyto ¢asy: - po vyucovani, po obédé /piesné Casy si dle ¢asového
rozvrhu a nastuptim na obédy uréi vychovatelka a poda zpravu rodi¢tim/. Zpravidla byva odchod
stanoven na 12.15. Dale ve 13.00, v 15.00, v 15.30, v 16.00, v 16.30 a v 17.00 hodin.

Pii nevyzvednuti zaka do 17.00 hodin jsme povinni jej ze zikona piedat Policii CR, pokud se nam
nepodafi navazat kontakt s rodi¢i — popt. dalsi uréenou osobou.

Rodice si vyzvedavaji zaky pied skolou u hlavniho vchodu. Do skoly nevstupuyji.

. K mimotadnému samostatnému odchodu ze $kolni druziny je tfeba pisemny listek. Listek obsahuje

celé yjméno zaka, podpis rodicli a datum. Nema-li zak tento listek, bude ze Skolni druziny uvolnén dle
¢asu uvedeného na piihlasce, a to pouze v piipadé, ze odchazi samostatné.

Na zékladg telefonického hovoru, SMS ani WhatsApp zpravy Zaky ze SD z bezpeénostnich divoda
neuvolilujeme.

Ve skolni druzin€ se Zaci ptezouvaji.

. Na pobyt v pfirodé ¢i na sportovni ¢innost je doporuceno nosit vhodné obleceni a obuv. Oznacené

véci si mohou Zaci nechat ulozené v Satné.

Na svaéinu a piti je ve SD vy¢lenén ¢as v rezimu dne. Zaci mohou svaéit i v jiny ¢as dle vlastni
potieby.

Obédy si zafizuji rodi¢e ve skolni jideln&. Sleduji také stav konta ve SJ. Jidelniéek je na
internetovych strankach skoly.

Zéaci, ktefi nejsou do SD piihlaseni a pozaduji-li mimofadné zafazeni do $kolni druziny na néktery
den, budou pfijati dle kapacitnich moznosti. Je tieba ptedem domluvit s vedouci vychovatelkou (tyka
se i ranni SD).

Pro chovani ve skolni druzing plati stejna pravidla jako ve Skole.

Z4ci ve $kolni druziné nepouzivaji mobilni telefony, volaci hodinky, naramky, ani tablety. Nepofizuji
zadné video ani audio nahravky pedagogickych pracovnikd.

74k miZze byt vylouden ze §kolni druZiny pro opakované porusovani kazné a poradku, pro
ohrozovani zdravi a bezpe¢nosti ostatnich Giéastniké SD. Tomuto rozhodnuti predchazi upozornéni
rodi¢iim — zdkonnym zastupctim zaka.

Poplatek za Skolni druzinu je tfeba uhradit do konce mésice zafi na I.pololeti 1.200,-K¢ a do konce
mésice ledna 1 800,-K& za II. pololeti. Poplatek za deniéek SD je 35,-K&. Poplatky probihaji
bezhotovostni platbou prostfednictvim modulu Platby v systému Bakalafi.

Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu delsi nez 5 dnd,
uplata se ucastnikovi pomérné snizi.

Pokud rodi€ pobira ptidavky na zéka, feditel skoly na zéklad¢ pisemné zadosti a potvrzeni o pobirané
davce osvobodi zakonného zastupce od Uplaty za Skolni druzinu. Toto osvobozeni je podminéno
doloZenim potvrzeni kazdého 4 roku.

Vnitini ¥ad SD je umistén na webovych strankach $koly. Zakonny zastupce svym podpisem v
druzinovém denicku Zéka stvrzuje, Ze byl seznamen s timto dokumentem.



